Szkota Podstawowa Specjalna nr 19

62-800 Kalisz, ul. Budowlanych 2.
tel./fax: 62 503 25 44; www.sps19.kalisz.pl; bip.sps19.kalisz.pl

Procedury dotyczace
organizacji egzaminow ésmoklasisty,
z uwzglednieniem wytycznych MEN, GIS, CKE
w dniach 16,17,18 czerwca 2020r.

w Szkole Podstawowej Specjalnej nr 19 w Kaliszu

1. Szczegolowe rozwiazania techniczne zwiazane z wprowadzeniem grup podczas wpuszczania

zdajacvch na egzamin i wychodzenia po egzaminie

1) Uczniowie na egzamin wchodza wejsciem gtownym — przy wejsciu oddaja do przechowania
przedmioty niepotrzebne na egzaminie — m.in. telefon. Kieruja si¢ gtéwna klatkg schodowg do sali
egzaminacyjnej 016. ( mala sala gimnastyczna).

2) Uczniowie opuszczaja salg tym samym wyznaczonym korytarzem, ktérym zostali wpuszczeni na

sale.

I1. Zdajacy oraz inne osoby biorace udzial w organizowaniu i przeprowadzaniu egzaminow

a. Na egzamin moze przyj$¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny pracownik szkoty),

bez objawdw chorobowych sugerujacych chorobe zakazng.

b. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu egzaminu nie moze
przyjs¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na kwarantannie lub izolacji w warunkach

domowych albo sama jest objeta kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

c. Rodzic/Prawny opiekun nie moze wej$¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjatkiem sytuacji, kiedy

zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢.

d. Podczas egzaminu w szkole moga przebywa¢ wylacznie:

] zdajacy



[] osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotdw nadzorujgcych,
obserwatorzy, specjalisci pracujacy ze zdajacymi, ktorym przyznano dostosowanie warunkow lub
formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obslugi oraz obstugujace
sprze¢t 1 urzadzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzgt medyczny),

[J inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci, dezynfekcje, obstuge
szatni itp.

[1 uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu przeprowadzania egzaminu

[J pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystapi taka koniecznosc.
Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej wymienione, w tym
rodzicow/prawnych opiekunéw ucznidow (z wyjatkiem sytuacji, gdy zgod¢ na taki sposéb
dostosowania warunkow przeprowadzania egzaminu wydal dyrektor OKE, lub jezeli zdajacy

wymaga pomocy np. w poruszaniu si¢), przedstawicieli mediow.

e. Jezeli to mozliwe, w dniach, w ktorych jest przeprowadzany egzamin, w szkole nie nalezy
prowadzi¢ zaje¢ edukacyjnych dla innych uczniéw lub nalezy rozpoczaé prowadzenie zaje¢ po

zakonczeniu egzaminu w danym dniu i zdezynfekowaniu pomieszczen.

f) Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek, telefonow

komoérkowych, maskotek.

g) Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wilasnych przyborow pismienniczych, linijki.
W przypadku korzystania z przyborow piSmienniczych rezerwowych dla zdajacych — konieczna jest
ich dezynfekcja. W przypadku materiatéw jednorazowych, ktérych zdajacy nie zwracaja,

dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajacy nie moga pozyczac przyboroéw od innych zdajacych.

h) Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wlasng malg butelke z woda.

1) Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

J) Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych czlonkow zespoldow

nadzorujacych, ktérzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby, ktoére z uzasadnionych

powodow, w tym ze wzgledu na chorobg, nie beda mogty przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.



IIL. Srodki bezpieczenstwa osobistego

a) Czekajac na wejscie do szkoty, zdajacy zachowuja odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m)

a przechodzac do sali majg zakryte usta i nos ( maseczka, przytbica, chusteczkg lub szalikiem).

b) Na teren szkoty moga wej$¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczka jedno lub
wielorazowa, chusteczka, przytbica — w szczegdlnosci w przypadku osob, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie moga zakrywac ust i nosa maseczka). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie
catej szkoty, z wyjatkiem sal egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajacych. Podczas
wpuszczania ucznidow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujacego moze poprosié
zdajacego o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne jest

wowczas zachowanie co najmniej 1,5- metrowego odstepu).

¢) Zdajacy sa zobowigzani zakrywac usta i nos do momentu zaje¢cia miejsca w sali egzaminacyjne;j.
Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdajacy ma obowigzek ponownie
zakry¢ usta 1 nos, kiedy:

[J podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzie¢ na zadane przez niego pytanie

1 wychodzi do toalety

[1 konezy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.

d) Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czlonkowie zespolu nadzorujacego, obserwatorzy
1 1nne osoby uczestniczace w przeprowadzaniu egzaminu, np. specjalisSci z zakresu
niepetnosprawnosci, nauczyciele wspomagajacy, podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej
powinni mie¢ zakryte usta i nos. Moga odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac

albo stojac, przy zachowaniu niezb¢dnego odstepu.

e) Zardwno zdajacy, jak i1 cztonkowie zespotu nadzorujacego moga — jezeli uznaja to za wlasciwe —
mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy stoliku (w przypadku
zdajacych) lub kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac (w przypadku czionkéw

zespotu nadzorujgcego 1 innych osoéb zaangazowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

f) Zdajacy, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka, moga nosi¢
przytbice albo, jezeli nie moga rowniez korzysta¢ z przylbicy, przystapi¢ do egzaminu w odrgbnej
sali egzaminacyjnej. W takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomig¢dzy

samymi zdajgcymi oraz zdajacymi i cztonkami zespotu nadzorujacego, wynosi 2 m.



g) Czionkowie zespotu nadzorujacego oraz inne osoby zaangazowane w przeprowadzanie
egzaminu, ktorzy ze wzgledow zdrowotnych nie moga zakrywac¢ ust i nosa za pomocg maseczki,

powinni — kiedy jest to konieczne — uzywac przyltbicy, ktora nie utrudnia oddychania.

IV. SrodKki bezpieczenstwa zwiazane z organizacja przestrzeni, budynkow., pomieszczen

1. Przy wejsciu do szkoty nalezy wywiesi¢ informacje:

1) dotyczaca objawow zarazenia koronawirusem oraz sposobow zapobiegania zakazeniu

2) zawierajacg nazwe, adres oraz numer telefonu do najblizszej stacji sanitarnoepidemiologiczne;j
3) zawierajacg adres oraz numer telefonu najblizszego oddzialu zakaznego

4) zawierajacg numery telefonéw do stuzb medycznych

5) zawierajaca numer infolinii NFZ w sprawie COVID-19 (800 190 590).

2. Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ ptyn do dezynfekcji rak (srodek na bazie alkoholu, min.
60%) oraz zamie$ci¢ informacj¢ o obligatoryjnym korzystaniu z niego przez wszystkie osoby

wchodzace na teren szkoty.

3. Ptyn do dezynfekcji rak powinien by¢ réwniez dostgpny w kazdej sali egzaminacyjnej. Obok

ptynu nalezy umiesci¢ informacje¢ na temat prawidtowej dezynfekcji rak.

4. Egzamin moze by¢ przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych, na korytarzach
szkolnych oraz w innych przewidzianych w przepisach miejscach, pod warunkiem zachowania
odpowiednich odstepéw pomigdzy zdajagcymi oraz pomiedzy zdajagcymi i cztonkami zespotu
nadzorujacego. Nie wprowadza si¢ ograniczen dotyczacych liczby osob w sali (przy zachowaniu
odpowiednich odstgpdéw), jednak zaleca si¢ — jezeli tylko pozwalajg na to warunki lokalowe oraz
zasoby ludzkie — przeprowadzanie egzaminu w salach z mozliwie jak najmniejsza liczbg 0sob

w kazdej sali.

5. Lawki w sali egzaminacyjnej nalezy ustawi¢ w taki sposob, aby pomiedzy zdajacymi zachowany

byl co najmniej 1,5-metrowy odstep w kazdym kierunku.

6. Miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujacego rowniez powinny zostaé przygotowane
z zachowaniem co najmniej 1,5-metrowego odstgpu od zdajacych oraz od pozostatych czionkow

zespotu nadzorujacego (podczas gdy zdajacy rozwigzuja zadania; w trakcie czynnosci



organizacyjnych cztonkowie zespolu nadzorujacego sa zobowigzani zakrywac usta i nos oraz mie¢
zatozone rgkawiczki). Czlonkowie zespolu nadzorujacego powinni do niezbednego minimum
ograniczy¢ poruszanie si¢ po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak regularne nadzorowanie
pracy zdajacych w pozycji stojacej. Istotne jest, aby zapewni¢ miejsca dla czlonkow zespotu
nadzorujgcego w taki sposéb, aby zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu

mozliwos$ci wlasciwego nadzoru zdajacych.

7. Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku powinny by¢ otwarte, tak aby zdajacy
oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie musiaty ich otwiera¢. Wyjatek
stanowig:

1) egzaminy z jezykow obcych nowozytnych w zakresie zadan na rozumienie ze stuchu, podczas
ktorych odtwarzane jest nagranie z ptyty CD

2) sytuacje, w ktorych sale egzaminacyjne sa wietrzone, tak aby nie tworzy¢ przeciagow. Jezeli ze
wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie moga by¢ otwarte, nalezy zapewnic

regularng dezynfekcj¢ klamek/uchwytow.

8. Sale egzaminacyjne nalezy wietrzy¢ przed wpuszczeniem do nich zdajacych, mniej wigcej co
godzing w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz na zewnatrz budynku nie panuje zbyt

duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajac o zapewnienie komfortu zdajacych.

9. Dla kazdego zdajacego powinno zosta¢ zapewnione miejsce, w ktorym bedzie mogt zostawié
rzeczy osobiste — plecak, torbe, kurtke, telefon itp. Moze to by¢ szafka, jezeli szkota dysponuje
szafkami, moze to by¢ réwniez odrebne pomieszczenie, np. szatnia, sala szkolna, w ktorej dla
zdajacych beda przygotowane np. przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci
nie wymagato otwierania), w ktoérych beda mogli zostawi¢ swoje rzeczy osobiste pod nadzorem
pracownika albo pod zamkni¢ciem. Nalezy zminimalizowa¢ mozliwo$¢ kontaktowania si¢ 0sob
pozostawiajacych swoje rzeczy z osobami odbierajagcymi swoje rzeczy albo zadbaé, by oczekujac
na oddanie lub odbiér swoich rzeczy zachowywali odpowiednie srodki bezpieczenstwa (odleglosé

od innych oséb, zakrywanie ust i nosa).

10. Nalezy zapewni¢ biezaca dezynfekcje¢ toalet.

11. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych — jesli jeszcze tego nie zrobiono — nalezy wywiesic¢

plakaty z zasadami prawidlowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem — instrukcje na temat

prawidtowej dezynfekcji rak.



12. Rekomenduje si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymywania w czysto$ci ciggow komunikacyjnych, dezynfekowania
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wlacznikow $wiatta, klawiatur, myszek, uchwytow,

poreczy krzeset 1 powierzchni ptaskich.

13. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej nalezy dezynfekowaé przed i po kazdym egzaminie.

14. Dezynfekowac nalezy rowniez:

1) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki — jezeli zapewnia je szkota,
urzadzenia rejestrujace dzwigk podczas egzaminu, w przypadku gdy zdajacy korzysta z pomocy
nauczyciela wspomagajacego go w czytaniu lub pisaniu), z ktorego korzystaja zdajacy, ktérym
przyznano korzystanie z takiego sprzetu jako sposob dostosowania warunkéw przeprowadzania
egzaminu

2) odtwarzacze ptyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego

3) przybory pismiennicze dla zdajacych, ktérzy zapomnieli przynie$¢ je na egzamin, z wyjatkiem
materialow jednorazowych, ktoérych zdajacy nie zwracaja.

4) Na terenie szkoty wyznaczono i przygotowano pomieszczenie (wyposazone m.in. w $rodki
ochrony osobistej i ptyn dezynfekujacy), w ktorym bedzie mozna odizolowa¢ osobe w przypadku

stwierdzenia objawow chorobowych.

V. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

1. Czlonkowie zespoléw nadzorujacych powinni przej$¢ szkolenie z zasad dotyczacych
bezpieczenstwa podczas egzaminu przeprowadzone przez przewodniczacego zespotu

egzaminacyjnego.

2. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego informuje czlonkéw zespolu nadzorujacego
przeprowadzajacego egzamin w sali egzaminacyjnej, ze w danej sali do egzaminu przystepuje
zdajacy chorujacy na alergi¢ albo inne schorzenie, ktorego objawami mogg by¢ kaszel, katar lub
tzawienie. Cztonkowie zespotu nadzorujacego musza posiadac taka wiedze, aby nie interpretowac

takich objawow w przypadku danego zdajacego jako objawow ,,niepokojacych”.

3. Paczki nalezy odebra¢ od kuriera 1 otwiera¢ w rekawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera



mozna przetrze¢ je szmatka z ptynem dezynfekujgcym.

4. Czlonkowie zespotu nadzorujacego w rekawiczkach odbieraja arkusze od przewodniczacego
zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane zdajagcym rowniez przez osoby, ktore majg

zatozone rgkawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

5. Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowac zdajacych o obowigzujacych zasadach
bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajgcymi

2) obowiazku zakrywania ust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego z nauczycielem, wyjscia
do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym

3) niedotykania dlohmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu, a takze przestrzegania higieny
kaszlu 1 oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy zakry¢ usta i nos zgigtym lokciem lub
chusteczka

4) koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajacych po zakonczonym
egzaminie.

5) Aby zapobiegaé tworzeniom si¢ grup zdajacych przed szkota oraz przed salg egzaminacyjng
przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu uczniowie bgda wpuszczani na teren
szkoty r6znymi wejsciami, wg podziatu na oddzialy klasowe.

6) Przewodniczacy komisji zobowigzani sg poinstruowac zdajacych, aby wrazeniami po egzaminie
dzielili si¢ miedzy soba z wykorzystaniem mediow spoleczno$ciowych, komunikatorow,
telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

7) Zdajacy moze opusci¢ na state sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyt prace z arkuszem)
najpdzniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy z arkuszem.
W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli zdajacy skonczyt prace
z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali egzaminacyjnej, zaleca si¢ przestanie

zgody rodzica. W przypadku uczniéw z czasem wydtuzonym, taka zgoda jest wymagana.

V1. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u czlonka zespolu egzaminacyjnego lub

zdajacego

1. Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujacego przejawia niepokojace objawy choroby,
przewodniczacy zespolu nadzorujacego lub czlonek zespotu nadzorujacego informuje o tym
przewodniczacego zespotu egzaminacyjnego, ktory zapewnia odizolowanie zdajacego lub innej

osoby przejawiajacej objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu



z zapewnieniem minimum 2 m odlegto$ci od innych osob.

2. W przypadku zdajacego, PZE niezwlocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia o
zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoly oraz informuje witasciwag powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze

pogotowie ratunkowe.

3. Nalezy postgpowaé zgodnie z procedurg postgpowania na wypadek podejrzenia zakazenia
koronawirusem, ktora powinna uwzglednia nastepujace zatozenia:

1) pracownicy szkoty oraz czlonkowie zespoldw nadzorujacych niebedacy pracownikami szkoty w
przypadku wystapienia niepokojacych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy. Powinni
pozosta¢ w domu i skontaktowa¢ si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarnoepidemiologiczng, oddziatem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo 112 i poinformowac,
ze mogg by¢ zakazeni koronawirusem

2) zaleca si¢ $ledzenie informacji Gtéwnego Inspektora Sanitarnego (www.gis.gov.pl) oraz Ministra
Zdrowia (www.gov.pl/web/koronawirus), a takze obowiazujacych przepisOw prawa

3) w przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie odsungé¢ go od pracy, powiadomic
wlasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng i1 stosowaé si¢ $cisle do wydawanych
instrukcji 1 polecen. Obszar, w ktorym poruszal si¢ pracownik, nalezy poddaé¢ gruntownemu
sprzataniu, zgodnie z funkcjonujacymi procedurami, oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty). Nalezy stosowac si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury, biorgc pod uwage zaistnialy
przypadek

4) w przypadku wystapienia u zdajacego lub czlonka zespotu nadzorujacego, lub innej osoby
bioracej bezposredni udziat w przeprowadzaniu egzaminu na danej sali egzaminacyjnej
niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy niezwlocznie przerwaé
egzamin tego zdajacego oraz wdrozy¢ procedure opisang w pkt 6.1. a. Rekomenduje si¢ ustalenie
listy osob przebywajacych w tym samym czasie w cze¢$ci/czgsciach szkoty, w ktorych przebywata
osoba podejrzana o zakazenie, 1 zalecenie stosowania si¢ do wytycznych GIS odnoszacych si¢ do
osOb, ktére miaty kontakt z osobg potencjalnie zakazong b. W przypadku watpliwosci co do
sposobu postepowania zawsze nalezy zwroci¢ si¢ do wlasciwej powiatowe] stacji sanitarno-
epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

5) W przypadku wystgpienia koniecznos$ci odizolowania czlonka zespotu nadzorujacego

przejawiajacego objawy choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu,



przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym ustala sposdb postgpowania. Przewodniczacy zespotu
egzaminacyjnego powinien — tak szybko, jak jest to mozliwe — zapewni¢ zastepstwo za czlonka
zespotu, ktory nie moze bra¢ udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to
mozliwe, dyrektor OKE moze wyda¢ zgod¢ na zakonczenie przeprowadzania egzaminu
w niepelnym sktadzie zespotu nadzorujacego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa
zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad praca zdajacych. Informacje o wystapieniu
opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w danej sali oraz w protokole
zbiorczym.

6) W przypadku wystapienia koniecznosci odizolowania zdajacego, cztonka zespotu nadzorujacego
lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu przejawiajacej objawy choroby
w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego
moze podja¢ decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajacych, ktorzy
przystepowali do danego egzaminu w danej sali, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato, ze

takie rozwigzanie jest niezbedne.



